中层干部请假申请表

	姓  名
	
	部  门
	

	请假事由
	

	请假时间
	

	分管院领导审批
	签  字                 年   月   日

	院长审批
	签  字                 年   月   日


备注：1、凡离开九江市，一律经分管院领导，院长审批；

2、3天以内请假（含3天），不离开九江市，由分管院领导审批；

3、3天以上，由分管院领导审批后，报院长审批。

  教职工请假申请表

	姓  名
	
	部  门
	

	请假事由
	

	请假时间
	

	部门审批
	签  字                 年   月   日

	分管院领导审批
	签  字                 年   月   日

	院长审批
	签  字                 年   月   日


备注：1、3天以内（含3天）由部门领导审批：

             2、3天以上，6天以内（含6天）由部门领导审批后，报分管院领导审批：

             3、6天以上由部门领导审批后，报分管院领导、院长审批。
