附件1：专业技术资格评审材料填报说明

一、专业技术人员业绩档案袋封面填写

1．姓　名：申报人姓名

2．单　位：江西财经职业学院

3．设区市（或）厅局：江西省财政厅（042）

4．申报系列：高职

5．申报评审学科（专业）：填写与从事专业、论文论著及业绩条件相匹配的学科，按国家学科分类填写到2级学科，只能填写1个，转评的要用括号注明（转评）。

6．申报何专业技术资格：高职教授、高职副教授、高职讲师、高职助教。
二、表一《专业技术资格审查表》（1份）

1．请仔细阅读填表说明，并按要求填写。

2．封面联系电话：请填写申报人固定电话。

3．P3面：“本人档案存放单位”：江西省财经职业学院；“单位人事部门电话”：0792—8183136；P4面：“学历、学位证（复印件）及其查询认证证明”：申报人员将学历、学位证复印件及其查询认证证明缩放粘贴在本栏内；P5面：“专业技术资格证书及专业技术职务聘任证明复印件”：申报人请将专业技术资格证书、聘任书（聘任证明）复印件缩放粘贴在本栏内；P6面：“个人社保参保缴费证明”：人事代理、合同制人员请将社保部门出具的最近连续半年以上的个人《基本养老保险参保缴费证明》（或基本养老保险个人帐户对账单）原件粘贴在本栏内。在编人员请将《事业单位岗位聘用人员备案表》或（《工资边度审批表》复印件粘贴在本栏内）（此项由申报人于7月4日至人事处1014室领取）；P7面：“职称外语考试合格证或免试证明”：符合外语免试条件人员将免试证件复印件粘贴在外语免试证明栏内；P8面：“专业技术人员继续教育学时证明”：请将专业技术人员继续教育学时证明复印件粘贴在本栏内（此项由人事处统一复印粘贴）。P10面：“从业资格证书及其他规定材料”：请将高校教师资格证复印件粘贴在本栏内。P11面：（1）单位保证由学院统一填写；(2)“考核年度”根据本人实际情况填写，如：申报高级专业技术资格人员填写为2009、2010、2011、2012、2013，考核等级由人事处统一填写；(3) “基层单位推荐意见”由系（部）填写，系（部）负责人签名并加盖系部公章。

三、表二《专业技术资格评审表》（3份）

1．请仔细阅读填表说明，并按要求填写。

2．(三)任现职期间工作质量与职业道德评估情况由系（部）填写，学院签字并盖章。

四、表三《专业技术资格送审表》（20份），对照相关专业技术资格评审条件逐条逐项填写。此表第五条业绩条件，第六条论文、论著条件顺序须与业绩材料目录顺序一致。
五、表四《取得现资格以来公开发表论文〈著〉和承担科研课题〈项目〉登记表》（20份），请按备注要求填写。此表论文（论著）或课题（项目）名称顺序须与业绩材料目录顺序一致。
六、代表作〈著作、论文〉鉴定表。教授选送2篇代表作专家鉴定，副教授选送1篇代表作专家鉴定，每篇代表作分别由2位专家鉴定。

七、《个人业务自传》（20份），破格、挂编人员提供。
八、《业绩材料目录》（1份）
反映本人业绩、水平、工作能力、工作质量和数量的业绩材料1份（以《业绩材料目录》为封面装订成册）。

1．《业绩材料目录》。申报人须用《业绩材料目录》作封面，将申报材料按顺序装订成册，并在每一项申报材料右上角标注“业绩材料**号”。业绩材料目录顺序为论文检索页、论文、论著或教材、科研项目、奖励成果、科研情况登记表、教师业务档案、班主任工作情况登记表等。业绩材料目录顺序务必与表二、表三、表四填写顺序一致。

2．申报人填写《业绩材料目录》时，须将论文代表作名称填写在“代表作1”，“代表作2”两栏内，并在论文代表作的右上角注明“代表作1”或“代表作2”字样。

3．论著或教材、论文、奖励证书、完成的科研课题等业绩材料须提供原件（科研课题须提供立项证明材料《课题立项合同书》、结题证明材料《结题报告》或《验收报告》或《科技成果鉴定证书》等一套完整的原件资料。科研课题材料中主要研究人员名单（申报人员名字处）须加盖课题立项或鉴定（验收）单位公章）。所有业绩材料复印件需加盖审核部门公章，没有加盖公章的复印件在评审时不予认可。业绩材料的起止时间为任现职后至2013年12月31日。

4．联合审查。对申报人的课时量，会同教务处审查，由教务处签署意见，加盖教务处公章（注：《教师业务档案》定于2014年7月2日—3日，由个人前往所属系（部）、教务处审核盖章。按年度填写）。对申报人的论文、论著、科研课题，会同科研处审查，由科研处签署意见，加盖科研处公章（注：《科研情况登记表》（一式二份）定于2014年7月2日—3日，由个人前往科研处904室审核盖章）。对申报人的班主任工作量，会同学工处审查，由学工处签署意见，加盖学工处公章（注：《班主任工作情况登记表》定于2014年7月2日—3日，由个人前往所带班级所属系党总支、学工处审核盖章）。对申报人的奖励证书、资质由人事处审查，由人事处签署意见，加盖人事处公章。课时量、科研工作量按年度填写，班主任工作量按所带班级填写。

上述材料统一装入江西省职称工作办公室印制的申报专业技术资格档案袋。

十一、2014年7月5日-7月8日提交材料

1．业绩档案袋及袋内表格（表一、表二、表三、表四、代表作鉴定表、业绩材料目录及复印装订本）；

2．业绩材料目录及复印装订本
a.论文复印件（含封面、目录（第一页目录及申报人名字所在目录）、正文、封底）

b.论著、教材复印件（含封面、前言或后记（即有申报人名字那页）、封底）

c.科研课题复印件（科研课题须提供立项证明（《课题立项合同书》）、结题证明材料（《结题报告》或《验收报告》或《科技成果鉴定证书》）等一套完整的原件资料。科研课题材料中主要研究人员名单（申报人员名字处）须加盖立项单位或鉴定（验收）单位公章。

d.奖励证书复印件（需附颁奖部门下发的获奖文件或主管部门出具的证明）。

e.科研情况登记表。
f.教师业务档案。按年度填写。
3．论文、论著原件，业绩材料原件（包括奖励证书、科研课题等），资质类原件（最高学历学位证、专业技术资格证、专业技术职务聘任书、高校教师资格证等）（请自买档案袋将原件装好，其中奖励证书、资质类证书原件单独装袋。档案袋上需标注单位，姓名，联系电话，目录等信息，并用环保袋装袋）。

4．个人业务自传（破格人员提供）20份。

5．《专业技术人员申报条件和任职资格初审表》、《申报专业技术资格人员基本信息表》、《职称申报人员申报条件一览表》的纸质稿和电子稿。

6．1寸正面彩照8张（含表一、表二4张）。
7．评审费（高级300元/人，中级180元/人）。正高级及破格申报副高需另交答辩费：100元/人）（请自备零钱）。
8．其他。注：a.所有表格须骑缝装订。提供表格仅为填写范本，非打印范本。b. 表一、表二、表三、表四可按原文本大小、格式制作。表一、表二与原本大小一致双面打印或复印；表三、表四用A3纸打印或复印。3.专业技术资格评审工作QQ群：6998185，加群时请注明真实姓名。
1

