2013年职称评审工作安排表

	项目名称
	具体内容
	时间安排
	负责部门
	具体要求

	表格下载或领取
	1.《申报条件和任职资格初审表》
	7月3日——7月4日
	人事处
	A3纸型

	
	2.《申报专业技术资格人员基本信息表》
	7月3日——7月4日
	人事处
	A3纸型

	
	3.《职称申报条件一览表》
	7月3日——7月4日
	人事处
	A3纸型

	
	4．《科研情况登记表>
	7月3日——7月4日
	人事处
	A4纸型

	
	5.《教学情况登记表》
	7月3日——7月4日
	人事处
	A4纸型

	
	6.《班主任工作情况登记表》
	7月3日——7月4日
	人事处
	A4纸型

	
	7.专业技术资格业绩档案袋领取
	7月4日
	人事处
	详见《职称填报说明》

	材料审核
	1.《申报条件和任职资格初审表》
	7月8日——7月9日
	人事处
	纸质+电子稿

	
	2.《申报专业技术资格人员基本信息表》
	7月8日——7月9日
	人事处
	纸质+电子稿

	
	3.《职称申报条件一览表》
	7月8日——7月9日
	人事处
	纸质+电子稿

	
	4．《科研情况登记表》
	7月5日——7月6日
	科研处
	携带业绩类原件及复印件。

	
	5.《教学情况登记表》
	7月5日——7月6日
	系（部）

教务处
	附课表

	
	6.《班主任工作情况登记表》
	7月5日——7月6日
	系党总支

学工处
	

	
	7. 专业技术资格业绩档案袋内表格
	7月8日——7月9日
	人事处
	携带资历、业绩、获奖原件及业绩档案袋所需表格、装订本


备注：1.资历类原件及复印件包括：学历证（认证报告）、学位证、专业技术资格证、专业技术职务聘书证、高校教师资格证、职称外语合格证、身份证等；
2.业绩类原件及复印件包括：论文、著作、教材、课题、荣誉证书等。

3.所有表格已上传至人事处网页，申报人自行下载打印。纸质稿请交人事处1013室，电子稿请发至31780605@qq.com邮箱。

