江西财经职业学院教职工出差审批表

	姓  名
	
	部 门
	
	职 务
	

	事  由
	

	离浔时间
	    年    月    日 ——      年    月   日，共计     天

	部门领导

审批
	签  字                 年   月   日

	分管院领导审批
	签  字                 年   月   日

	院长审批
	签  字                 年   月   日

	书记审批
	签  字                 年   月   日


备注：

1.中层干部：外出1天以内的，中层副职由分管院领导批准，中层正职经分管院领导同意后，由书记、院长批准；外出1天以上的，须报分管院领导同意后，由书记、院长批准。
2.教职工：外出1天以内的，由部门负责人审批；外出1天以上、6天以内的，须经部门负责人同意后，报分管院领导审批；外出6天以上的，须经部门负责人同意后，报分管院领导、书记、院长审批。
