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1 用户登录

申报用户可以利用基层单位或申报单位为其创建的本评审年度的账号和密

码登录该系统（https://hr.jxhrss.gov.cn/zcsb）进行资料填写，完成申报。

用户登录界面如下图 1所示：

图 1用户登录界面

输入账号（一般为申报人员身份证号）、密码（约定初始密码是身份证的后

8位）及验证码，点击“登录”按钮进入申报系统。

若用户是第一次进入申报且密码是身份证的后 8位，则会被要求强行修改密

码，如图 2：
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图 2 密码修改界面

2 申报系列选择

密码修改成功后，会再次跳到登录页面，需使用新密码重新登录。在进行正

式申报信息填写之前，用户需对自己的评审类型、申报系列、申报资格和申报专

业进行选择，界面如图 3所示：

图 3申报系列选择页面

在对评审类型、系列、资格和专业进行选择时，需遵循以下规则：

1）如果您选择的申报系列是工程系列非国有企业，就会查看您的单位性质

码，如果你的单位性质不是“非国有企业”，就会提示你不能选择该系列，如图

4：
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图 4不是”非国有企业”选择工程系列非国有企业

2）如果你的单位性质码可以选择工程系列非国有企业系列，而且你选择的

评审类型是“认定”,则申报资格默认为高级工程师,其他的就可以正常选择,如

图 5：

图 5评审类型为认定且系列为工程系列非国有企业

3）如果您选择的系列是工程系列,则申报专业第一级默认为工学,如图 6:
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图 6申报系列为工程系列

4）如果您选择的系列是卫生系列,则申报专业第一级,申报专业第二级默认

选中,不能修改，只能选择第三级的专业输入，如图 7所示：

图 7申报系列为工程系列

选择完成后点击“进入申报”按钮进行相关信息填写，在此之后的所有输入

域都预先规定了该输入域的最大输入长度,若输入的数据超过这个值就不会输入。

3 填写填报信息
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填报信息界面如图 8所示：

图 8主输入界面

3.1 基本信息

点击“基本信息”按钮进入基础信息填报，填写申报人员个人信息和年度考

核情况。

其中，个人信息填写需注意如下几点：

1）点击个人信息下的“上传证件照”按钮可以上传个人证件照（大小限制

为 2M）且为必填项；

2）其中带“*”的字段为必填字段；

3）籍贯字段为输入框，您既可以通过右边的下拉框依次选择籍贯信息，也

可以手动输入籍贯信息，也可以两种方式结合输入，目的是防止数据库中对籍贯

信息收集的不完全导致有些籍贯不能正常填报；

4）联系手机字段必须为正确的手机格式；

5）人事部门电话格式为 0791-83969686 这样的格式；

6）现资格第一级如果选择了“无”，则现资格第二级默认为“无”，且取

得现资格年月不可填；如果不是“无”，则正常显示且为必填项,如图 9：
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图 9现资格选择无

个人信息填写完成后可点击“保存”按钮暂存所填信息，点击“取消”按钮

则视为放弃所填内容，暂存的内容在提交审核前均可点击相应区域的“修改”按

钮对内容进行修改。

“年度考核情况”的填写操作同“个人信息”。当把鼠标移动到现资格以来

取得优秀年度输入框时会有自动提示您输入的格式，如图 10所示：

图 10现资格以来取得优秀年度提示

当完成基础信息的填写后点击“完成填写下一步”按钮即进入下一环节的填

写，需注意的是带“*”字段为必填字段。

若基础信息填写不完整，则不能进入下一环节的填写。
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图 11完成填写进入下一步

3.2 学习资历

点击“学历资历”按钮进入对学习经历、专业技术资格证书、专业技术职务

聘用证明、相关材料证明、工作履历、学术团体（社会兼职）经历的填写，在该

页面下所有的时间选择都不会超过当前年度的一月。
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图 12学历资历

现以填写“学习经历”为例进行详细说明，该功能下的其余项操作与“学习

经历”操作类似。“学习经历”填写操作步骤如下：

（1）起止年月的选择如图 13所示：

图 13选择时间

需注意的是学习经历起止时间跨度需不小于 1年

（2）学历字段为下拉选择项，可下拉选择相应学历，学位和学制选择操

作同学历，如图 14所示：
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图 14下拉框选择

（3）学习经历上传：点击“上传学习经历”按钮则出现如下界面，每点击

一次上传学习经历视为一次文件上传，如图 15所示：

图 15 上传文件界面

点击“上传资格证扫描件”弹出文件选择框，找到所要上传文件所在目录，

选择所要上传文件，点击“打开”按钮，则出现如图 16所示：
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图 16 文件上传操作示例

点击“确定”按钮则把本次上传文件显示在上传学习经历项中，点击“取消”

按钮放弃本次文件上传。如图 17所示：

图 17一次文件上传结束

在本次文件上传中若在点击确定之前想要删除某个已经上传的文件,可以将

鼠标移动到该文件上,则可以看到红色的删除按钮，点击它就可将文件删除，如

图 18所示：
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图 18删除文件

文件上传完成后若发现文件上传错误,可将鼠标移至文件上,点击文件上红

色的小叉进行删除,则可将上传的文件移除，点击“保存”或者“修改”按钮则

会保存本次操作,“取消”则放弃本次操作。效果如图 19所示：
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图 19删除文件

（4）以上字段中带“*”字段为必填字段，若未填写，则保存或修改时不能

保存成功，包括上传文件字段，具体如图 20所示：

图 20信息填写不完整，不能提交

（5）点击“保存”后则会把记录上传。保存完成后则可在列表中看到刚所

填信息，将鼠标移至附件扫描件位置可查看扫描件大图，如图 21所示：
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图 21提交成功后可以看到记录展示

（6）如果点击“取消”按钮，则放弃本次所有操作，包括文件的上传和删

除。

（7）点击每行最后操作列中的“编辑”按钮可对该条学习经历进行修改，

修改完后点击“修改”按钮完成修改，点击“取消”按钮放弃修改。

（8）点击每行最后操作列中的“删除”按钮可删除该条学习经历。

（9）若要添加新的学习经历，则需点击“学习经历”上的“新增”按钮进

行学习经历的添加。如图 22所示：
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图 22新增数据

可点击“学习资历”填写功能下的最左侧菜单栏快速跳转至所要填写的项，

也可以拖动最右侧的滚动条拖至所要填写的项，如填完“学习经历”后要填写“工

作履历”，则可点击左侧菜单栏中的“工作履历”实现快速跳转。“学习资历”

填写完成后点击“完成填写下一步”按钮进行下一步填写，页面如图 23所示：

图 23点击完成进入下一步

3.3 专业技术工作经历

点击“专业技术工作经历”按钮进入专业技术工作经历的填写。该页面中的

时间选择不能超过当前年度的一月。具体操作同“学习资历”。

3.4 业绩成果

业绩成果的展示页面与申报的评审类型有关，突出贡献审定,援疆援外审定
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不同于其它评审类型，如图 24所示。

图 24评审类型种类

突出贡献审定的业绩成果只需要输入突出贡献业绩情况，界面如图 25所示：

图 25突出贡献审定的业绩成果页面

援疆援外审定的业绩成果需要输入取得现资格以来工作业绩情况和援疆援

外工作情况，界面如图 26所示：
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图 26援疆援外审定突出贡献审定的业绩成果页面

其它评审类型“业绩成果”填写功能项包括论文、论著、课题（项目）、奖

励和荣誉、专利、其他业绩等 6项，其中其他业绩项中业绩类型可下拉选择具体

业绩类型，该页面中的时间选择不受限制。如图 27所示：
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图 27其它业绩成果页面

“业绩成果”中文件上传功能支持上传 pdf文件（但大小仍需在 2M以内）

其余各项的填写操作同“学习资历”中“学习经历”的填写操作相似，不一一赘

述。在论文输入中，输入 ISBN就会检索数据库，如果有记录，则级别输入自动

置值且禁止改变。否则级别就可以让用户输入。

3.5 小结

“小结”填写包括个人申报小结和个人业务小结两项，每填完一项可点击“保

存”按钮对所填写内容进行保存，也可点击各项上的修改按钮对已填写内容进行

修改，需注意各项所限字段长度，在进入输入的时候都会在左下角显示您已输入

多少长度的字节，最大可输入多长的字节。页面如图 28 所示：

图 28工作小结

填写完成后点击页面最下端的“完成填报”按钮完成小结填写，则回到主页

面，如图 29所示：
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图 29信息填写完成后页面

点击“资料预览”按钮可以预览所填写的信息并可下载 word文档，如图 30

所示：

图 30资料预览
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点击“返回”按钮返回上一页面。检查无误后可点击“提交审核按钮”完成

申报，系统会检查申报者的合法性来决定你是否可以进行申报，合法性的判断规

则如下：

1）判断申报者的状态，如果已提交，则禁止再次提交。

2）如果申报者被加入黑名单且还在黑名单的有效期内，则禁止申报。

3）如果申报者是申报卫生系列，则必须要有一个成绩的记录，没有成绩则

禁止申报，有成绩但是成绩没有达到合格线也禁止申报，成绩达到但申报专业与

考试专业不一致的禁止申报。合格线通过你申报的评审类型，申报资格的种类，

申报系列以及是否属于贫困县来查找。

4）如果申报者申报的是经济，会计，统计，审计的系列，也需要有一个成

绩的记录，没有成绩则禁止申报，有成绩但是成绩没有达到合格线也禁止申报。

合格线通过你申报的评审类型，申报系列来查找。

如果提交成功，则可在如下页面的评审进度项看到评审进度，如图 31所示。

图 31申报进度

需要注意的是不能跨阶段填写，如完成 3“专业技术工作经历”填写后不能

直接跳转至 5“小结”填写，即使 4“业绩成果”下面的项中无要填写项，仍需

进入 4“业绩成果”点击“完成填写进入下一步”按钮才可以进入 5“小结”的

填写。

完成信息填写后可以预览你的资料，资料可以下载，确认无误后可以提交给

上级组织机构审核。如果是退回修改的申报，则根据情况的不同，有以下不同的

操作：如果是基层单位或申报单位直接退回的，或认定、审定的，全部内容均允
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许修改后重新提交，如果是主管单位或职称办回退的，会有明确的说明，且申报

用户只能修改对应的部分信息后提交。


